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           湘潭大学青年传媒中心


2015年湘潭大学青年传媒中心
学生干部说明材料
换届计划
	部门
	正职
	副职
	记者
	备注

	主席团
	-
	3
	-
	副职由2013级全日制在校大学生，正职由竞聘成功的校团委宣传部主席团负责人担任

	办公室
	1
	3
	-
	正职为2013级全日制在校大学生，副职为2014级全日制在校大学生，记者不限

	自媒体运营中心
	1
	8
	-
	

	平面设计运营中心
	1
	7
	-
	

	记者团
	1
	2
	8
	


主席团：副主任3名

主要职责：

（1）分管自媒体运营中心，负责线上宣传。联系校报、校电视台、文心报以及各院系、各校级组织宣传部门等校内媒体及红网、大公报、中青网、中国大学生在线等校外媒体，增强传媒中心与校内外各媒体的沟通和交流，实现资源的良好共享；
    （2）分管办公室以及平面设计运营中心，负责办公室日常事宜，推动考核制度、办公室制度的完善，组织文化的培训和学习；负责中心设计工作，全面协调制定设计工作推进安排；
    （3）分管记者团，主要负责传统媒体日常工作，协调外出采访以及中心专题活动报道，培训中心内部成员稿件写作能力。 
办公室：主任1名，副主任3名
办公室工作职责：

  （1）收集中心成员信息，进行归档处理；

  （2）传达、组织实施主席团的各项决策计划并加以监督；

  （3）进行会议记录、活动总结，整理文档，定期撰写工作总结和工作规划，并制作月度、期度和年度工作简报；

  （4）制定相关政策、制度和各种具体措施，不断改善和调整部门之间、人员之间、活动之间的各种关系，各项工作分工明确、配合密切、步调一致，以共同实现预定目标；

  （5）管理中心财务开支及相关物品借入借出，安排值班接待；协调各部门工作进行，加强内部交流，定期策划内部联谊活动；

  （6）切实做好对各院系、各校级组织团学宣传工作的考评，及时公示考核结果；
  （7）处理其他日常活动。
办公室职位描述：

该岗位要求应职者稳重大方，能够协调内外，熟悉日常公文写作，能熟练应用常用办公软件、具备相应写作能力、组织力和人际交往能力。
自媒体运营中心：部长1名，副部长8名
1.自媒体运营中心工作职责：

负责校团委大小活动的线上宣传工作。
  （1） 管理湘潭大学青年传媒中心官方qq，联系各院及校级组织宣传部门，进行消息传达和新闻宣传；

  （2） 管理湘潭大学青年传媒中心官方微博及微博粉丝服务平台，定期推送校园时事和重大新闻，对全校团学微博系统作整体规划，全面加强微博体系建设，紧密联系各校级组织微博、班团微博，建设微博体系管理团队；

  （3）负责外联宣传工作，管理大公报，红网及中国大学生在线等稿件上传平台，及时联系记者团上传校内新闻稿件；加强与各大外媒的联络和资源共享，及时向外媒推送我校优秀学生活动新闻稿件；
  （4）负责联系校内XTU百事通、湘大百事通等自媒体团队及校内各级微信公众号，协同集中报道重大校园精品活动，扩大青媒中心影响力。
2. 自媒体运营中心职位描述：

    该岗位要求应职者耐心细心，考虑周到，有一定的组织协调能力，了解基本的自媒体操作方式，重视团队建设，有创新进取精神，具备基本宣传管理素质。
三、平面设计运营中心：部长1名，副部长7名
1. 平面设计运营中心工作职责：

负责校团委大小活动的平面设计工作，主要是月度、期度及年度宣传工作简报策划、设计、制作。

（1）将中心宣传工作成果以平面制品（海报、写真、横幅等）、视频及ppt等形式向全校师生展示；

（2）设计制作校团委大小活动的宣传制品；

（3）其他宣传设计工作。

2. 平面设计运营中心职位描述：

该岗位要求应职者耐心细致、善于表达，具备较高的图画水平、摄影技术水平和视频剪辑能力，能用ps等软件进行宣传制品设计制作，或可以用绘声绘影等软件进行视频音频剪辑制作。
四、记者团：团长1名，副团长2名，记者8名。
1.记者团工作职责：

主要负责传统媒体日常工作，协调外出采访以及中心专题活动报道，培训中心内部成员稿件写作能力。

（1）为全校各类重大活动实时采访，进行宣传报道；

（2）拍摄各类活动照片和视频，进行宣传；

（3）日常稿件写作，并培训中心成员写作能力；

（4）其他相关工作。

2.记者团职位描述：

该岗位要求应职者稳重大方，能具备良好口才和人际交往能力。热衷采访工作、具备相应写作能力。有一定的摄影拍照技术等。

注：

   1、记者团团长自动被红网聘请为红网湘潭大学通讯站副站长；

   2、记者团记者自动被聘请为红网、大公报实习学生记者，任期满后、且表现优异者可颁发红网、大公报学生记者聘书，并推荐至红网、大公报实习。
   3、红网湘潭大学通讯站、大公报湘潭大学工作站等外宣平台均落户青年传媒中心。
湘潭大学青年传媒中心

   2015年5月13日
青年时代          传媒未来
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